
【　一般予約申込方法　】

①画面左側中央部の「ログインする」をクリックする。
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②ユーザーID、パスワードを入力後、「ログインする」をクリックする。

【参考】
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③ログイン後、「その他の施設」をクリックする。
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④利用したい施設を検索する。

【施設の検索方法】　以下の2つの方法いずれでも検索が可能。

　（1）「キーワードで検索する」から利用したい施設名を入力し「検索する」をクリックする。
　　　（利用したい施設が決まっている場合に便利）

　（2）「利用内容と地区で検索する」から「分類」→「利用内容」→「地区」を順番に選択し「検索する」をクリックする。
　　　（場所を特定せず利用可能な施設を検索する場合に便利）
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（1）キーワードで検索した場合　（例：キーワード「体育館」）

キーワードを入力し、「検索する」をクリックする。

利用したい部屋をクリックし、「選択する」をクリックする。
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（2）利用内容と地区で検索した場合　（例：「屋内スポーツ」→「バレーボール」→「山西」）

分類選択で「屋内スポーツ」をクリックする。 利用内容で「バレーボール」をクリックする。

地区で「山西」をクリックし、「選択する」をクリックする。 利用したい部屋をクリックし、「選択する」をクリックする。
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⑤日付左側の「申込」または利用したい時間帯をクリックする。（利用内容は次の画面でも変更可能）
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⑥利用目的、利用内容、開始時間から終了時間を選択後、予定の利用人数を入力し「次へ」をクリックする。

　　2コマ（4時間）以上の利用の場合は、利用内容時間帯下のチェックボックスをクリック（四角内にレが入り時間の下に色が塗られる）
　　例）17:00～19:00＋19:00～21:00のように連続した時間帯の予約は1回で申込可能
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⑦コート選択が必要な部屋については、実際に利用を希望するコートを選択し、「次へ」をクリックする。

　　≪選択後≫

　　　≪選択前≫
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⑧入力した申込内容、利用上の注意事項をよく確認し、誤りが無ければ「上記の注意事項に同意します。」に
　チェック（☑）を入れて「申し込む」をクリックする。
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⑨抽選申込内容を受け取るメールアドレスを選択（入力）し、「次へ」をクリックする。

この欄に☑を入れて下の欄を入

力することで、登録されているア

ドレスとは別に、1件のみ任意の

メールアドレスでメールを受信す

ることができる。
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⑩下記画面が表示されたら、仮予約の申込完了となる。（管理者側での本予約処理待ち）

左の画面が表示されると同時にメールが送信される。
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